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3
Rekisterin nimi

Haltia kiinteistonhallinta, vuokra-asuntojen hakijarekisteri, vuokrarekisteri
ja vuokrareskontra

4
Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Asuntojen vuokraustoiminta ja vuokrasopimusten hallinta ja laskutus.

5
Rekisterin
tietosisalto

Vuokra-asuntojen hakijarekisteriin tallennetaan asunnon hakijan nimi,
henkil6tunnus, séhkdposti, puhelinnumero, osoite, ammatti, tydnantaja,
tyosuhteen alkamisaika, bruttotulot, varallisuus, velat ja luottotietojen
tarkistuspdivamaara. Kanssahakijasta tallennetaan samat tiedot kuin
hakijasta. Muista asumaan tulevista henkil6ista talletetaan nimi ja
syntymaéaika.

Hakijarekisteriin tallennetaan tiedot nykyisesta asunnosta, haettavasta
asunnosta ja hakijan antamat tiedot asunnontarpeen perusteesta seké
hakemuksen jattopaiva ja hakemuksen voimassaoloaika.

Vuokrarekisteriin ja vuokrareskontraan tallennetaan vuokralaisen nimi ja
henkil6tunnus, yhteismaksajan nimi ja henkilétunnus, osoite,
puhelinnumero, sdhkdposti, vuokrasopimus-, vuokranmaksu- ja
vuokravakuustiedot.

6
Sdaannénmukaiset
tietolahteet

Rekisterditavét tiedot saadaan asianosaisilta itseltaan.

Asuntohakemuksen yhteydessé ja tarpeen vaatiessa vuokra-aikana
luottotiedot tarkastetaan Suomen Asiakastieto Oy:std tai muusta
vastaavasta luottotietorekisterista.

PL 425, 00101 Helsinki, puhelin 020 614 21, www.keva.fi, Y-tunnus 0119343-0

1(3)




TIETOSUOJASELOSTE 2(3)

Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

1.7.2015

Vuokra-asunnon hakijoita informoidaan vuokra-asunnon
hakemuslomakkeessa henkil6tietojen rekisterdinnista ja luottotietojen
tarkastamisesta.

7
Tietojen Kuukausittain luovutetaan Suomen Asiakastieto Oy:lle luovutushetkelld
sdannénmukaiset voimassa olevien vuokrasopimusten vuokralaisten henkil6tiedot
luovutukset luottotietojen seurantaa varten.
(Henkilotietolaki 8 § 2 mom.)
8
Tietojen siirto Tietoja ei luovuteta tai siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen
EU:n tai ETA:N ulkopuolelle.
ulkopuolelle
9 A Manuaalinen aineisto
Rekisterin
suojauksen Sailytyspaikka ja suojaaminen

periaatteet

Vuokralaisen henkil6tiedot ja taloudellista asemaa kuvaavat tiedot ovat
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain nojalla salassa
pidettavia ja niitd koskee vaitiolovelvollisuus. Vuokra-asuntohakemuksia
ja vuokrasopimuksia séilytetaan lukittavissa tiloissa. Aineistoa paésevat
késittelemaan vain siihen oikeutetut henkil6t. Kevan henkilésto on
allekirjoittanut salassapitosopimuksen.

B ATK:lla késiteltavat tiedot

Rekisterin kayttdoikeuden periaatteet ja kdyton valvonta seka laitteiden
fyysinen suojaus.

Kiinteistdjen ja vuokrauksen hallintajarjestelmé on Kevan
kiinteistoyksikon henkildston kaytossa.

Vuokra-asuntojen hakijarekisterin, vuokrarekisterin ja -reskontran kaytto
edellyttdd henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Kayttdoikeudet
jarjestelmaan tai sen osiin annetaan henkilon tyotehtavien edellyttaméssa
laajuudessa. Kayttooikeuksista paattad Kevan sijoitusjohtaja.

Kevan IT-henkilostostd nimetyilld henkil6illa on kéyttooikeus
jarjestelmaan tarvittavia paivitys- ja yllapitotoimenpiteité varten.

Jarjestelméssa on lokitiedosto, jolla pystytddn seuraamaan jarjestelman
kayttoa.
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10
Tarkastusoikeus

Asiakkaalla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat jarjestelmiin rekisterdidyt
tiedot seké oikeus pyynnosta saada itseddn koskevista tiedoista ja
asiakirjoista kirjalliset kopiot.

Tarkastusoikeuden kayttaminen ja kopiot ovat maksuttomia kerran
vuodessa.

Tarkastuspyynt6 tehd&én henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa tai
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla.

Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

11
Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Asiakkaalla on oikeus vaatia rekisterissé olevan virheellisen tiedon
korjaamista. Korjauspyynto on tehtdva kirjallisesti ja se osoitetaan
rekisterin yhteyshenkil6lle.

12

Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet
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